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CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO Manual de Marca
Alcaldia Municipal de Yopal

Atendiendo a la normativa creada por el
Gobierno Nacional,enmarcada dentrode la Ley
2345de 2023, que establece “PORMEDIO DE LA
CUAL SE IMPLEMENTA EL MANUAL DE
IDENTIDAD VISUAL DE LAS ENTIDADES
ESTATALES, SE PROHIBEN LAS MARCAS DE
GOBIERNO Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA
LA AUSTERIDAD EN LA PUBLICIDAD ESTATAL",
la Alcaldia Municipal de Yopal adopta esta Leyy
ajusta su marca a los lineamientos nacionales,
en aras del cumplimiento legal y de la
institucionalizacion formal.

La Alcaldia Municipal de Yopal, brinda las
herramientas para el buen uso de la marca e
impide a su vez el uso indebido, que pueda
generar conflicto entre lo dispuesto por la Ley
centralyloestablecido.
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Manual de Marca

Alcaldia Municipal de Yopal

Este documento contiene la guia y estructura formal para comprender y usar la marca
Alcaldia Municipal de Yopal y el arquetipo que definira la comunicacion, ademas estara
acompanado de los lineamientos de identidad corporativa para su posicionamiento,
reconocimientoyelcumplimiento formal dela Ley 2345 de 2023.

Consolidando asiyvinculando las propiedades visuales, emocionales, tradicionales, historicas
y culturales que necesitan ser comunicadas con atencion, cuidando los detalles para lograr
coherencia y ser identificados entre los grupos de interés; este manual sera de gran utilidad,
paraguealmomentode usarla marca, se le dé graficamente un manejo correcto.

En primera instancia se presenta una breve intervencion de la historia del municipio y de sus
elementos patrios representativos, para asi poder dar continuidad al desarrollo de la marca.
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de Yopal
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Los origenes se remontan a la
palabra indigena yopos y cuyo
significado es “corazon”,
denominando de igual manera el
arbol tipico de la region, que
abundaba en las orillas del rio
Cravo Sur, “El Yopo". En el afo 1915
sedainicio alafundacion con Elias
Granados construyendo una casa
conocida como «La Estancia de
Don Elias» en lo que hoy es el
centro de Yopal, convirtiéndose en
una posada obligatorio ganadera,
por ahi pasaban los arrieros que
llevaban a Sogamoso y Santander
losganados paralaventa.

A la ciudad poco a poco fueron

llegando lideres, en el ano 1928
Pedro Bernal y Concepcion
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Camacho construyeron casas,
durante el mismo ano Pedro
Pablo Gonzalez se acomodo,
convirtiéndose en pregonero de
la formacion del pueblo por su
espiritu emprendedor,
combinando las de tegua,
latonero y hasta tinterillo. Hacia
1930 ya existian cuatro casas, la
quinta correspondia a Elias Prieto
y hoy es la de Adelfo Prieto, la
sexta la construyd Rigoberto
Nifo, en 1932 surge la primera
escuela con el primer maestro
Marcelino Nino, época en la cual
llegd José del Carmen Pérez,
conocido como “El Chato”, quien
se establecid enunterrenodonde
hoy esta ubicada la estacion de
bomlberos.
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Historia
de Yopal
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Lugar: Parque Santander, Yopal
Derechos de la fotografia: Capital Francisco Celis '
Descripcion?Pobladores de Yopalenloqueahoraes ..

L

el parque Santander 5 =
Fecha: 1938 T
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En 1924 se llevaron a cabo las
primerasfiestasy hacia 1936 Yopal
se convierte en corregimientoy el
primer corregidor fue el suboficial
de policia Guillermo Diaz
Martinez y el siguiente ano se da
la iniciativa de trasladar la
cabecera municipal de El Morro a
Yopal, dado que todas las
transacciones ganaderas se
hacian allay no en El Morro como
antiguamente, situacion que
generdo una resistencia
encabezada por don Luis
Izquierdo, Alcalde de EI Morro vy
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otros personajes de gran
importanciadelaépoca.

Dadas las circunstancias los
yopalenos iniciaron ante la
asamblea de Boyaca el litigio,
siendo aprobado el proyecto vy
avalado por la Asamblea
Departamental de Boyaca, en la
ordenanza numero 38 del 8 de
julio de 1942, la cual también
nombra como Alcalde a Félix
Poveda y finalmente hacia el ano
1973 Casanare se eleva como
Intendenciay Yopal como capital.
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Descripcion
de los simbolos patrios
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Bandera

Escudo

CODIGO: ES2- D59
VERSION: 2 )
FECHA DE APROBACION: 31/07/2024

Manual de Marca

Constituida por tres colores, distribuidos en tres franjas horizontales de la
misma proporcion, de colores rojo, amarillo y verde, que representan
atributos y virtudes de los antecesores de Yopal, el rojo muestra la sangre
derramada por los llaneros que dieron libertad, el amarillo la riqueza del
llano, elverde las grandes sabanasdel municipio.

Conformado por una estructura heraldica tipo suiza, en la parte superior
divida por dos cuadrantes, en la izquierda se visualiza una mano con una
antorcha que representa la libertad que concedieron los valientes llaneros
con sus bravuras, en la parte derecha el sol como simbolo de riqueza del
llano y de Yopal, en centro el nombre del municipio y finalmente en la
punta sobre el verde de las sabanas, la representacion de la ganaderia
como primera actividad industrial que contribuye al desarrollo regional y
del pais. En la parte externa se aprecian dos lanzas de oro cruzadas,
haciendo honoralosantepasadoslibertadores consusarmas heroicas.
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Despiece
del escudo

El escudo de Yopal como eje principal de la marca Alcaldia
Municipal de Yopal debe ser deconstruido y estructurado de
manera tal que sus elementos, aunque no se vayan a utilizar de
forma independiente, dado que esto no es posible, ni permitido, si
es de vital importancia el conocimiento para futuras aplicaciones.
Por tal motivo cada elemento es construido de forma
independientey localizado conjuntamente de conformidad con la
estructura previamente establecida y esta reconstruccion no
debera alterar el reconocimiento formal del escudo como pieza
insignia,simbolicay representativa de altovalor.
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Estructura ...
herdldica

Forma exterior

Llamada campo y fondo,
esla que dalaforma
principal al escudo.
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............

hase heraldica, con forma

Divisiones internas

Campoy fondo unido con
la particion heraldica,
dando conjunto a la base
del escudo.
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Uniédn de formas

Son llamadas “Particion
heraldica”, los espacios
superiores se llaman jefes,

el centro se llama corazén y

la parte inferior es llamada
punta.
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i

Lanzas

Colocadas en el escudo
como simbolo de la gesta
libertadora que acompano
a Simon Bolivar, con forma
diagonal para que
adornasen el exterior del
escudo.

7 N\

CODIGO: ES2- D59 Pagina 14 de 131
VERSION: 2 ] ESPRESA CERTIICADA
FECHA DE APROBACION: 31/07/2024 LAT-0969




S| ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO
CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO Manual de Marca

Alcaldia Municipal de Yopal

Mano Con Como simbolo de fuerza y sabiduria, una

antorcha asida por una mano, que representa los

an torch a valientesllanerosgque consu bravura libertaron.

~

Forma exterior Divisiones internas

Fondo de demarcacion Son las gque daran la
de la forma de la manoy forma a los elementos de
la antorcha. la mano y la antorcha.
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Con una forma circular tiene como mayor intencion demarcar el

S o I brillo caracteristico de la region, el sol como astro mayor simboliza
energiayvida, representando lariqueza de Yopal ydelllano.
Forma exterior Divisiones internas Unién de formas
Construccion formal del Identificacion de |los rayos
sol de 16 puntasy centro v la circunferencia interna
circular. en la aplicacién del color.
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€ dahnado A

Cabezade ...

serio, que simboliz:

y econdémica masre :'Er'('.:‘f_'ai'.‘fl'l._i'iri"‘-.-"-i"l dela ( ||:
semoviente | '

gﬁw %Mgé 5% =

3 v da la import

== ==
O & O &
< v
Forma exterior Divisiones internas Unién de formas
Fondo de demarcacion Diferenciacién interna de
de la cabeza del los elementos que
semoviente. detallaran al semoviente.
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Tipografia

Dentro de los origenesdel escudo, la palabra YOPAL es puesta como descripcion
del mismo y es conocida como letra de sable. Durante el desarrollo visual de Ia
imagen se adecUa una tipografia que cumpla con los parametros de legibilidad,
utilizando la fuente Arial Negrita, para finalmente darle el usoy forma adecuada a
la Marca Alcaldia Municipalde Yopal.
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Construccion
total y de reticula

Después de integrar de

manera adecuada los

elementos del escudo de

acuerdo alos lineamientos

iniciales, se procede a la

construccion a partir de _
una reticula que permita
estructurar fallas en su
forma, desde aqui se le da N\ T
inicio a la consolidacion de 7 NE
la marca.
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Adaptacion
tipografica

Se integra la tipografia inferior con el texto
Alcaldia Municipal de Yopal, haciendo
énfasisenelnombrede laciudad, estocon
el objetivo de generar mayor espectro
visual a la marca en diferentes tamanos,
pero especialmente en tamanos
pequefosyasean impresos o digitales.

Aealdisn Municipal

delvopaili
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Disposicion
tipogrdafica horizontal

Proporciona la posibilidad de
utilizar el logo dentro de una
disposicion horizontal, siempre vy

Alcalals Municipal cuando se cumplan con los

lineamientos establecidos, entre

los cuales se encuentra el orden
@ @ @ aduciendo el texto Alcaldia
Municipal de Yopal primero,

acompanado del escudo dentrode
los parametros reticulares.

CODIGO: ES2- D59 Pagina 21 de 131
VERSION: 2 ) D
FECHA DE APROBACION: 31/07/2024 LAT-0969




SI ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO

CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO Manual de Marca

Alcaldia Municipal de Yopal

Unidades de X
en el escudo

Laformaydisposicion deloselementos constructivos de la
marca que incluyen el escudo y texto, estan sujetos a la
variacion de tamafo y espacio dentro de su formacion
estructural ya sea vertical u horizontal, es por ello que se
adoptan unas medidas estandar en el valor de X para que
estas no sufran variacién ni descomposiciéon en su uso. Es
necesario gue la marca Alcaldia Municipal de Yopal se
mantenga unida tanto en forma como en disposicion
espacialen el escudo y texto, el valor X esta determinado al
tamano a usar, pero la proporcionalidad de los espacios y
tamanosdebeseracordealaunidaddeX.
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Ubicacion de X Ubicacion de X
forma vertical forma horizontal

18X
r 18X

| Alcaldis Municipal

gice V@g@@ﬂ

|
6.5X 32 X

194X

0.8X
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Espaciado
de seguridad

Se debe tener un espacio de seguridad que le permita
tener una lectura éptimaen relacion a la utilizacion de esta
en conjunto con otras marcas. Por lo tanto, la marca se
situaen un area minimay asise podra disponer del espacio
restante, este lugar no esta sujeto a modificacion y se
recomienda no generar conflictode lectura al alterardicha
medida minima. Cabe destacar que la medida de
seguridad debe ser tomada al doble en relacion a Ia
colocacion delamarcaseguida.
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W\ ealeia Municipal

0@ Yopal
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Integracion
de color

Deacuerdoalos parametrosde color usadosen la bandera
vy aplicados al escudo, se procede a tomar los valores de
estos y detallarlos dentro del Manual de Marca
Institucional, para dar un correcto uso y aplicacion en
diversasareasgraficasdigitalesoimpresas.
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Tono Rojo

RGB
R:218-G:18 - B: 26

CMYK

C:7-M:100-Y:100 - K: 2

HEXADECIMAL
#DAI121A
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Tono Amarillo

RGB
R:252 - G:221-B:9

CMYK
C:3-M:9-Y:100-K:0

HEXADECIMAL
#FCDDO9
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Uso del color
dentro de la marca.
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Tono Verde

RGB
R:7-G:137 - B;: 48

CMYK

C:91-M:21-Y:100 - K: 10

HEXADECIMAL
#078930
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Tono N

RGB
R:0-G:0-B:0

M’ \\‘:‘/7

CMYK \ YOPAL /

C:75- M: 68 - Y: 65 - K: 90

HEXADECIMAL
#00000 Alcaldia Municipal

de Yopal
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Tono Gris 90%

RGB
R: 230 - G: 230 - B: 230

CMYK
C:9-M:6-Y:7-K:0

HEXADECIMAL
HEGEGEG
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N

A\

Integracion de
todos los colores

Durante el desarrollo de la marca Alcaldia
Municipal de Yopal se han integrado todos los
elementos, adoptando los parametros de
construccion adecuados para comenzar a
generar las pautas de aplicacion formal de otros
contrastesde color.

Alcaldia Municipal

de Yopal

RGB RGB
R:218 - G:18 - B: 26 R:252-G:221-B:9

CMYK CMYK
C:7-M:100 - Y:100 - K: C:3-M:9-Y:100 - K: 0

HEXADECIMAL
#DAI121A

HEXADECIMAL
#FCDDO0O9
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RGB
R:7-G:137 - B: 48

CMYK

C:91-M:21-V:100 - K:10

HEXADECIMAL
#078930
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RGB
R:0-G:0-B:0

CMYK
C:75-M:68-Y:65-K:90

HEXADECIMAL
#00000

RGB
R: 230 - G: 230 - B: 230

CMYK
C:9-M:6-Y:7-K:0

HEXADECIMAL
#EGEGEG




Uso del color

en conjunto

En el manejo de la marca Alcaldia
Municipal de Yopal se podra hacer uso
en policromia, usando todos los colores,
siempre cuando no sufra afectacion y
permita la lectura adecuada, de este
modo se podria utilizar en cualquier
tonalidad defondo.

Alcaldia Municipal

de Yopal
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Ejemplo
de uso

La marca Alcaldia Municipal
de Yopal podra usar en
policromia (todos los colores),
de estas dos maneras sin que
la misma sufra afectacion de
lectura.

Esta tonalidad podra ser
usada sobre cualquier color,
siempre y cuando permita
una lecturaadecuada.
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Uso de color
tono negativo

La gestion de marca valida el uso del tono
negativo en negro, siemprey cuando no se sufra

@ afectacion delalectura, siendo permitido su uso
dedosmaneras:

— - En la tonalidad blanca podra ser usada sobre
cualqguier color, desde que no presente
/ \ afectacionenlalectura. / \

Alcaldia Municipal . Alcaldia Municipal
- Se puede utilizar sobre tonos que no afecten la

de Yo pal lectura, se recomienda este tipo de diseho para de Yo pal

estampados monocromaticos o uso de sellos.

/
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Ejemplo
de uso
sobre texturas

La marca Alcaldia Municipal de
Yopal se podra usar sobre
texturas de estas dos maneras,
con llenos y vacios en el escudo,
sin gue la misma sufra
afectacionde lectura.
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Uso de color
tono positivo

La marca Alcaldia Municipal de Yopal podra usar
en tono positivo en blanco, siempre y cuando la
misma no sufra afectacion de lalectura, de estas
dosmaneras:

- Esta tonalidad blanca podra ser usada sobre
cualqguier color, siempre y cuando permita una
lectura adecuado, entre ellos sobre el tono rojo,

. - verde, entre otros. - —_
Alcaldia Municipal ' Alcaldia Municipal

de Yopal - Se recomienda este tipo de diseno para de Yopal

estampados monocromaticos o uso de sellos en
papeleriaenseco.
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e

Ejemplo
de uso
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Uso de col
en conjunto

Alcaldia Mumclpal

de Yopal =

La marca se podra utilizar en conjunto, haciendo uso de los

colores siemprey cuando no sufra ningun tipo de afectacion

alteracionen lalectura, realizandose deforma adecuada.

Alcaldia Municipal

de Yopal
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Uso de monocromia

La marca permite el uso de la monocromia,
gue sin lugar aduda intensifica el aspecto, p

\ 4
Alcaldia Municipal %%

de Yopal

/N

Alcaldia Municipal

de Yopal

Alcaldia Municipal

de Yopal
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Usos no permitidos
de la imagen visual

Se hace necesario tomar las medidas de prevencién del caso, por lo
tanto, la Alcaldia Municipal de Yopal no podra utilizar policromia,
haciendo usos de colores diferentes, que afecten la legibilidad, en este
orden de ideas no esta permitido la variacion, alteracién, modificaciéon
0 uso de colores distintos a los corporativos dentro de la marca.
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Alteraciones Alteraciones
de color de tipografia
NO permitidas NO permitidas

En ningun caso se podra alterar En ningln caso se podra alterar
la gama de colores establecida. la linea tipografica establecida.

Alcaldia Municipal Alcaldia Municipal

de Yopal de Yopal
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Alteraciones

Alteraciones

de forma de superposicion

NO permitidas

En ningudn caso se podra alterar la forma de la
marca, esto afectaria seriamente su legibilidad,
tampoco se podran realizar cortes,
sustraccionesodivisionessobre la misma.

@ \.J

Pa ¥ Ty i S

de Yopaal

Alcaldia Municipal

de Yopal
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afecta su valor simbdlico y de
apropiacion.
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Excepciodn de color

Dentro del marco de las aplicaciones y excepciones, se
considera el uso de formar que lleven colores que no
correspondan a la gama y colores institucionales
autorizados, esto para sellos de goma en papeleria oficial
enelqueseusandentrodeladependencia

La norma puede exceptuar este aplicativo, puesto que en
algunos casos la tinta usada en las almohadillas es tono
azul oscuro, aungue se solicita a la Administracion
Municipal hacer uso de un tono negro o rojo para
mantener unaestructuralinealalagamacromatica.

Fuera de este caso se reitera que NO se podra usar colores

distintos a la marca dentro de estampados, serigrafias, . o
tampografiasy demas practicasde impresosen losque se Alcaldla M““'clpal

deban usar monocromjias. de Yo pal

Enelcasodelapolicromia NO existe exceptuaciones.
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Disposicion de tamario

Siempre que se use la Marca Alcaldia Municipal
de Yopal dentro de imagenes, publicidad,
comunicados, entre otros, que sean de origen de
la Administracion Municipal, en los que deba ser
acompanados por otros iconos graficos, esta
debera tener su tamano al 100% vy las imagenes
qgue lo acompanen no deberan superar un
maximo del 85%. Ademas siempre debera
ubicarse en la parte izquierda, recordando el uso
de su espacio de seguridad en relacion a otros
iconos.

Alcaldia Municipal

de Yopal
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Estas normas de porcentualidad
a la aplicacior

se recomiendahacer un buen uso de

y espacios, con el fin de no crear conflict
lectura. En muchos casos en los que la graf
imagen o demas elementos
optima visibilidad de la
acompanada de un espacio en blanco que ayude
a dar mayor énfasis de visibilidad, esta forma no
esta sujeta a condiciones de uso o de espacio,

Mmarca, esta podra ser

siempreycuando no afecte la éptima lectura.

l-----------l
' Otra '
i marca -
] ]

LAT-0969

Alcaldia Municipal de Yopal



Ejemplos
de uso
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V4
Alealdia Municipa|

de Yopal

Alcaldia Municipal

e Yopal
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Lapiceros
'

Cuando el lapicero
sea de color negro u
0SsScUro, la marca
Alcaldia Municipal de
Yopal, deberadiral
tinta, a color blancoy
cuando el lapicero sea
blanco o claro, la
marca Alcaldia
Municipal de Yopal
debera ir a full color.
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Institucionales

CODIGO: ES2- D59 Pagina 54 de 131
VERSION: 2 )
FECHA DE APROBACION: 31/07/2024




SI ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO
CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO

CODIGO: ES2- D59
VERSION: 2 )
FECHA DE APROBACION: 31/07/2024

Construccion de
los nombres

de las dependencias

Se hace necesario establecer la creacion de los nombres de cada una
de las dependencias y oficinas que componen la formacion
administrativa de la entidad, con la intencion de fomentar un
ambiente homogéneo entre la marcay las oficinas, de igual manera
evitar posibles situaciones que tengan relacion de indole politico o
religioso, por esto se opta por utilizar una tipografia neutra de optima
lectura, que su variacion de tamano no altere la visibilidad o
legibilidad del conjunto de elementos, se opta por una franja inferior
con los colores de la bandera de Yopal, alineado con la identidad,

promoviendola uniformidad ylasinteraccion con las dependencias.
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Tipografia a usar

Para la composicién tipografica se opta por el uso de Bio Sans Extra Bold

la fuente Bio Sans en sus aplicaciones Normal y Extra ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Bold, para la identificacion de las secretarias, esto en abcdefghijkimnopgrstuvwxyz

pro de la adaptacién y homogeneidad a la tipografia 1234567890

utilizada enla marca principal, que permita a suvez la i""#H$%&/()="7;:.-

creacion de un elemento grafico con facilidad de

lecturaa pequenaescalaygrandistancia. Bio Sans Extra Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz
1234567890

i""H#$%&/(0=2;:.-

Dados los diferentes nombres de las secretarias o dependencias, se le
da un mayor énfasis al nombre o la palabra mas representativa de esa
areadentrodel nombreadesarrollar.

CODIGO: ES2- D59 Pagina 56 de 131
VERSION: 2 ) SesS e
FECHA DE APROBACION: 31/07/2024 LAT-0969




SI ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO
CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO

Simbologia
a usdar

Para generar un mejor espacio de recordacion
y apropiacion de nuestros elementos vy
simbolos patrios, se considera de vital
importancia utilizar los colores
correspondientes a la bandera del municipio y
se adaptaran de maneraverticalen espaciosde
unaalturadelXydeanchode39 X

Ofticina Asesora de

Comunicaciones
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Restricciones
y/o prohibiciones

No se podran agregar o sustituir formas o
tipografias de cada uno de los nombres
creados, puesto que esto generaria una
contrariedad a lo dispuesto y podrian llegar a
verse afectados el conjunto total de las piezas
establecidas.

Hay que destacar que la ley 2345 de 2023,
prohibe el uso de forma o colores que
adopten estilos de caracter de campaha
politica ode indole religioso.
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~ AL Oficina Asesora de
Construccion "“Comunicaciones

de los nombres —— —

39X

El ancho de cada nombre estard determinado

sobre el valor de X pero multiplicado por las X Val‘iaCi()n de X

existentes, en este caso el ancho esde 39 Xy las
separaciones entre textos sera de 1 X en altura
aproximadamente dependiendo de las astas,
yaseaascendente o descendente.

Programa -
Eltotalde Xenalturade la composicion total no InfaHCIa
podra ser determinado, puesto que las y Adolescencia

I I

composiciones de cada uno de los nombres de
las secretarias varia en nUmero de letras vy .
. o . Secretaria de
disposicion de tamano de sus elementos H [ d
tipograficos. Es importante destacar que el aclen a
. | I
nombre predominante dentro de la estructura
tipografica debe tener exactamente el ancho
total de 39X que es también el ancho total del
simboloinferior delos coloresde labandera.

Direccion de Servicios

Administrativos
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

Desarrollo Social Desarrollo Social Desarrollo Social

Secretaria de

Desarrollo Social
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

Infraestructura Infraestructura Infraestructura

Secretaria de

Infraestructura
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Oficina Asesora de Oficina Asesora de Oficina Asesora de

Comunicaciones Comunicaciones Comunicaciones

Oficina Asesora de

Comunicaciones
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

Planeacion Planeacion Planeacion

Secretaria de

Planeacion
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Subsecretaria de Subsecretaria de Subsecretaria de

Talento Humano Talento Humano Talento Humano

Subsecretaria de

Talento Humano
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

Movilidad Movilidad Movilidad

Secretaria de

Movilidad
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

Salud

=110 Salud

Secretaria de

Salu
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Direccion de Servicios Direccion de Servicios Direccion de Servicios

Administrativos Administrativos Administrativos

Direccion de Servicios

Administrativos
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Oficina Asesora Oficina Asesora Oficina Asesora

G- Juridica BITGITE

Oficina Asesora

Juridica
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Secretaria de las

Tecnologias

de la Informacion de las Comunicaciones
]

Tecnologias

de la Informacion de las Comunicaciones
. I
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Oficina Territorial de Oficina Territorial de Oficina Territorial de

O Gestion BRI i])

del Riesgo de Desastres del Riesgo de Desastres del Riesgo de Desastres
|

Oficina Territorial de

Gestion
del Riesgo de Desastres

CHTIFICa,,
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Direccion de la Direccion de la Direccion de la

Mujer

Mujer Mujer

Direccion de la

Mujer
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Programa < Programa - Programa A
Nl Infancia BLGELHHE
y Adolescencia y Adolescencia y Adolescencia

Programa

Infancia

y Adolescencia
| |
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Oficina Control Oficina Control Oficina Control
de Gestion de Gestidn de Gestidn
|

Oficina Control

Interno

de Gestion

CODIGQ: ES2- D59 Pagina 73 de 131
VERSION: 2 | EMPRESA CERTIFICADA
FECHA DE APROBACION: 31/07/2024 LAT-0969




Manual de Marca

Alcaldia Municipal de Yopal

Secretaria Secretaria Secretaria

w0 Privada BAOClRE

Secretaria

Privada
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Secretaria de Desarrollo Secretaria de Desarrollo Secretaria de Desarrollo

Economico Economico Economico

Ganaderia y Agricultura Ganaderia y Agricultura Ganaderia y Agricultura
| | |

Secretaria de Desarrollo

Economico

Ganaderia y Agricultura
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

LEHELGENS Haclenda B ELHNLE

Secretaria de

Hacienda
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Secretaria Secretaria Secretaria

T I General BTl

Secretaria

General
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

LG Gobierno Bl [T

Secretaria de

Gobierno
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

Medio Ambiente Medio Ambiente Medio Ambiente

y Cambio Climatico y Cambio Climatico y Cambio Climatico

Secretaria de

Medio Ambiente

y Cambio Climatico
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Despacho Despacho Despacho

Alcaldia pv.\[=1[.[-}W Alcaldia

Despacho

Alcal

0
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Direccion de Desarrollo de la Direccion de Desarrollo de la Direccion de Desarrollo de la

INTENC0EE Juventud B INTE G

Direccion de Desarrollo de la

Juventud
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Secretaria de Secretaria de Secretaria de

Educacion Educacion Educacion

Secretaria de

Educacion
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Bio Sans en sus aplicaciones Normal y Extra Bold, para la
identificacion de las secretarias, esto en pro de la adaptaciony

homogeneidad a la tipografia utilizada en la marca principal,
gue permita a su vez la creacion de un elemento grafico con

Para la composicion tipografica se opta por el uso de la fuente
facilidad de lectura a pequena escalay gran distancia.

icipa
icipa

Icaldia Mun
de Yopal

Alcaldia Mun

Reticula
de seguridad
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Descripcion
de |la senalética

De conformidad con los requerimientos y teniendo en cuenta la
implementacion de la Ley “Chao Marcas”, se procede a la conformacion de
una senalética que vaya acorde a lo planteado, por lo tanto, se define con un
estilo sobrio, un fondo de poca interaccion, pero a su vez no plano, una
tipografia alineada con la marca y aplicando una tonalidad mas clara en este

elemento.
NO UTILIZR _
EN cﬂSﬂ h 1 " ! Se adoptan elementos de construccion como la barra de colores de la
HEE‘MEH[; bandera como base para los textos, en la parte superior se dispone del
\_\Eﬂm contenido en idioma inglés, siendo la descripcion de la palabra central, se

’ opta por el idioma inglés como lengua universal, posterior a ello se dispone

A colocar en la parte central el nombre a informar, luego en la parte izquierda

como primer elemento inferior se debera colocar la marca Alcaldia Municipal
deYopalyasudiestraen braille la palabraenunciadaenelcentro.

La senalizacion debe ser en acrilico transparente 100% e impresion de alta
resolucion tipo espejo (impresion envinilo transparentey respaldo blanco).

Las letrasy signosen braille se sugiere acrilico de colores correspondientes, en
corte laser sobre el acrilicodando aspectoenrelieve.
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Exit

__Salida

Alcaldia Municipal

Entry

Entrada

Alcaldia Municipal

de Yopal
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Office 1

_Oficinal

Alcaldia Municipal

Office

~ Oficina

Alcaldia Municipal

de Yopal
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Authorized Personal Only

Solo Personal
Autorizado

Aisle
I I I I
| |
de Yopal & Pty
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Module 1

_Modulo 1

Restricted Step

Paso Restringido

Alcaldia Municipal ¥

de Yopal &
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Café

_Cafeteria

Alcaldia Municipal

Treasury

Tesoreria

Alcaldia Municipal

de Yopal
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Council

Concejo

General Services

Servicios Generales

Alcaldia Municipal ¥

de Yopal &
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Dispatch

Despacho

Alcaldia Municipal

de Yopal
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Trash

Basura

Alcaldia Municipal

Archive
Archi
de Yopal e
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Ramp for disabled person

Rampa para persona
con discapacidad

Alcaldia Municipal [JERETS

de Yopal &

Chairs
s " I I
| |
de Yopal e
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Gentlemen's Bathroom
~N
Bano
Caballeros

/

AN
Alcaldia Municipal [ERETS

de Yopal &

Ladies Bathroom
~nN
Bano
Damas

7

N
Alcaldia Municipal [ERFT

de Yopal &,

A

CODIGO: ES2- D59 Pagina 96 de 131
VERSION: 2 | MPRESA CERTIFICADA
FECHA DE APROBACION: 31/07/2024 LAT-0969




Manual de Marca

Alcaldia Municipal de Yopal

Private Parking

Parqueadero
Privado

Stairs
| I
de Yopal &
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Existen elementos de informacion que deben respetar la forma y estructura establecida como
lenguaje universal, es el caso de las sefales de salida de emergencia, botiquin, extintor, entre
otras. Deberan llevar los colores identificativos propios del reconocimiento, tanto en forma como
endistribucion espacialenelentorno,estoamparadosen la Norma Técnica Colombiana NTC1461.

Emergency Exit Emergency Exit

Salida de Salida de
Emergencia Emergencia

Aeaidia Manicipal

de Yopal

de Yopal
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Existen elementos de informacion que deben respetar la forma y estructura establecida como
lenguaje universal, es el caso de las sefales de salida de emergencia, botiquin, extintor, entre
otras. Deberan llevar los colores identificativos propios del reconocimiento, tanto en forma como
endistribucion espacialenelentorno,estoamparadosen la Norma Técnica Colombiana NTC1461.

Emergency Exit

Salida de
Emergencia

de Yopal
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Existen elementos de informacion que deben respetar la forma y estructura establecida como
lenguaje universal, es el caso de las sefales de salida de emergencia, botiquin, extintor, entre
otras. Deberan llevar los colores identificativos propios del reconocimiento, tanto en forma como
endistribucion espacialenelentorno,estoamparadosen la Norma Técnica Colombiana NTC1461.

First Aid Kit No Smoking

_ Prohibido Fumar
Cigarrilos o Vapeadores

N A i
de Yopal g de Yopal
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Existen elementos de informacion que deben respetar la forma y estructura establecida como
lenguaje universal, es el caso de las sefales de salida de emergencia, botiquin, extintor, entre
otras. Deberan llevar los colores identificativos propios del reconocimiento, tanto en forma como
endistribucion espacialenelentorno, estoamparadosen la Norma Técnica Colombiana NTC1461.

No Entry Fire Extinguisher
70\

uuuuuuuuu

de Yopal o & o g e de Yopal
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CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO anual de Marca

Alcaldia Municipal de Yopal

lenguaje universal, es el caso de las senales de salida de emerg ),
otras. Deberan llevar los colores identificativos propios del reconocimiento, t
endistribucion espacialenelentorno,estoamparadosen la Norma Tecnica Colombiana N

Do not touch Ramp for disabled person

Tocar Rammpe para persons

v Boown e v
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Aplicaciones
de la marca
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) Polos
Camisas
manga larga

W

E e

Para las camisas manga larga, se
escogeran el color blanco y negro,
con el respectivo escudo de la
Alcaldia en la parte frontal al lado
derecho vy en caso tal de llevar
también alguna dependencia, ésta
iréa ubicada en la parte frontal al
lado izquierdo. En la manga
izquierda al lateral, ird la bandera de
Yopal.

Privada

Nota: Las camisas deben ser adelante
sencillas, no deberan tener etiquetas o
bordados de su propia marca, puesto
que generaria conflicto al momento de
colocar las de la Alcaldia.
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Gorras Chalecos

En tela drill de color gris o
negra con la marca de
Alcaldia de Yopal en full color.

Para su elaboracion se podran elegir entre estos seis
colores: blanco, negro, gris, rojo, amarillo y verde, donde
se usara el logo de la Alcaldia en la parte frontal, de
conformidad con el modoy uso segun el color.

davomat 42

de Yopal o]
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| ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO
CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO

Carnets

En material teslin, full color la cara frontal y la posterior
altinta (negra), con su respectivo portacarnet blanco
@ otransparentey la cinta negra estampada con el logo
de la Alcaldia en color blanco. La fotografia sera solo el
rostro sobre unfondo blanco. ®

- icipal
Alcaldia Munt
Yo al

La tipografia utilizada para ambas caras del carnet es
la Montserrat, a excepcion del nombre del funcionario,

dondese utilizard la Montserrat Black. e Yope
ESTE g,
Mlk;rsql‘::lm e ' "ml.F'cAc'o

L DE Yopa, ~ 4-CALDIA

: " CASANARE.
N CASO pg oe :
E PERDpp,
A
AL PALACIo Mu:fémf‘?‘\mo

@© Diagon, .
Palacig a2 N'15.21

NOMBRE

M
NE! CARGO O TIPO DE CONTRATO oS
— DOCUMENTO DE IDENTIDAD = Contactenosgyopg, e
. & erge, Casanare g, co
\_ GRUPO SANGUINEO 5?7)3052':: -
320 839 654, *'3 Ext. 1043

DEPENDENCIA
VIGENCIA DEL CONTRATO

ESTE pog,
UMENTO
E5
con vtcgng,:’s’_&:fksou“ i,
A EL 0g/y5 NTRANSFER,
2/2024 8L,

LA CINTA SIEMPRE SE DEBE COLOCAR EN EL CARNET
CON LA MARCA DE LA ALCALDIA VISIBLE EN SU PARTE EXTERNA .
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Roll up

=
Estructura en aluminio, liviana, y / J \
elegante con su respectiva a‘;’i'v"o"“'“;i
Alcaldia Municipal impresion en banner full color de p
de Yopal 2x1 m.Se podra utilizar deambas e
maneras, segun sea necesario, ya Haeien a
sea solo el escudo de la Alcaldia o iy
con alguna dependencia en la
» parte de abajo.
nal 15 ' 15° ; :
P—
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Formatos
de papeleria
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'Alcaldia Municipal

‘de Yopal

@ alcaldiadeyopal @ alcaldia_yopal @ alcaldiadeyopal @ @AlcaldiaYopalC @ @alcaldiadeyopal
TELEFONO CONMUTADOR (60+8) 6345913
Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcion 2
Diagonal 15 No. 1521 Yopal (Cas.) Cédigo Postal 850001
wwwiyopal-casanare.gov.co - E-mail: contactenos@yopal-casanare.gov.co
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para Word
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COMUNICACION I
OFICIAL
TRD
Clasificacion
documental
de la Institucion
Formato
comuhnicados
oficiales
15 mm
CODIGO: ES2- D59 Pagina 110 de 131

VERSION: 2

FECHA DE APROBACION: 31/07/2024




Manual de Marca

Alcaldia Municipal de Yopal

Plantillas PowerPoint

Portadas para
PowerPoint

de Yopal

P

Alcaldia Municipal

de Yopal

I >

Alcaidia Muricipal (
de Yopal g

Presentaciones
para PowerPoint mg evoral S

de Yopal

..
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Contraportadas

Presentaciones
para PowerPoint

T
- -
dé"v'&'ai‘l‘gé
v
: Aldia Municipal ]
de Yopal
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Carpetay
tarjetas de
presentacion

Alcaldia Municipal

de Yopal

de Yopal

Diag. 15 N*15-21 @)
—

(608) 634 5013 Ext.1037
e

Oalca\dia;eycpal ° a\caldl'ladeoyopa\ @av‘j::‘:)"’pa' -
CLAUDIA PATINO
SIACHOQUE
— e iatanes
_?x\,. |ed°ka'g prernsa@\/OPa“'Casa”mcgOVCO
,‘wr Y ‘wu 2 0 o @ O
N\ Carpeta a dos cuerpos
con bolsillo interno Tarjetas doble
cara full color
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Reconocimientos

Alcaldia Municipal

de Yopal

CERTIFICADO

DE RECONOCIMIENTO

Otorgado a:
Felipe Valencia Ruiz

C.C.:1.236.654

Por su destacada labor y compromiso con la primera en el ciudad de
Yopal, en el marco de la implementacion de la estrategia @

(L7
o —
Pl s Te—

[ FIRMA
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Firma
correo electrénico

CLAUDIA PATINO SIACHOQUE

Oficina Asesora de Comunicaciones

prensa@yopal-casanare.gov.co

Alcaldia Municipal

de Yopal © Diag.15 N°15-21 & (608) 634 5913

OO0 DO La Alcaldia en GOV.CO > Servicios en Linea >

Segun sea requerido, el funcionario tendra su propia firma de correo
electronico,enlacualiranombre, dependenciay correo electronico.

La fuente utilizada sera la Montserrat Boldy Montserrat Light, respectivamente.
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Vallas
Informativas

Se manejaran dos disefos de valla, segun sea
necesario o requerido. La primera forma podra ser solo
texto donde se informa el objeto del contratoy demas
items, la otra manera seria el mismo texto informativo
peroacompahnadode una fotografia de apoyo.

La tipografia a usar para los textos de las vallas sera la
Franklin Gothic DemiCond.
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SI ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO
CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO

Alcaldia Municipal \

de Yopal

(=]
b3
=t
°

OBJETO DEL CONTRATO

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. A SAEPE QUIA AT EIUS SIMILIQUE ET PARIATUR
CONSEQUATUR. QUI DIGNISSIMOS CORPORIS EA FUGIAT ALIAS ET SUSCIPIT FUGIAT AUT
2 9 O RECUSANDAE REPREHENDERIT QUI CONSEQUATUR SOLUTA.

. m

VALOR TOTAL: ET DELECTUS PRAESENTIUM EST QUIA VOLUPTATUM QUI SINT
MOLESTIAE 33 OMNIS HARUM CUM DEBITIS VOLUPTAS SED TATES
QUOS EOS INTERNOS SUNT. AD QUAS SAPIENTE EUM

NOMBRE CONTRATISTA: XXXXXXXXXXXXX

NOMBRE INTERVENTOR: XXXXXXXXX LTDA.

EJECUTOR: XXOOKKXCKXKXXKXKXXKXKXXXXX
XXO0KKKXXKXKXXKXKXXX”

LUGAR DE EJECUCION:  MUNICIPIO DE YOPAL, CASANARE

*Las medidas son sugeridas
pero podrdn ser modificadas
de conformidad con
especificaciones y
requerimientos,
previa autorizacion.
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SI ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO
CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO

| 590 m |

-
o
«Q
-]

el
........... OBJETO DEL CONTRATO

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. A SAEPE QUIA AT EIUS SIMILIQUE ET
PARIATUR CONSEQUATUR. QUI DIGNISSIMOS CORPORIS EA FUGIAT
ALIAS ET SUSCIPIT FUGIAT AUT RECUSANDAE REPREHENDERIT QUI

2 9 O m Es PAC I 0 VALORTOTAL: ET DELECTUS PRAESENTIUM EST QUIA

VOLUPTATUM QUI SINT MOLESTIAE 33 OMNIS

PARA FOTO HARUM CUM DEBITIS VOLUPTAS SED TATES
NOMBRE CONTRATISTA:  XXXXXXXXXXXXX

NOMBRE INTERVENTOR:  XXXXXXXXX LTDA.

EJECUTOR: XOOOXKXXKXKRXKXHKXKRXKXXKXHKRXKXXK
XO000KXKXKKKXKNKNKX”

LUGAR DE EJECUCION:  MUNICIPIO DE YOPAL, CASANARE

*Las medidas son sugeridas
pero podrdn ser modificadas
de conformidad con
especificaciones y
requerimientos,
previa autorizacion.
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SI ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO
CONTROLADO DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO

Tercios
inferiores

DIEGO PEREZ VALENCIA

PRESENTADOR

CODIGO: ES2- D59
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Para los titulos de texto o superposicion
graficasituadoen laregion inferior de la
pantalla, se podran utilizar uno de estos
disenos, donde la tipografia a utilizar es
la Montserrat.

‘ DIEGO PEREZ VALENCIA

PRESENTADOR
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Foto de pe rfil Para los canales y paginas oficiales de la Alcaldia Municipal de Yopal, se

podran usar uno de los dos disenos propuestos a continuacion para las

y portadas portadas, y para las respectivas fotos de perfil, siempre se utilizara la

imagen del escudo de la Alcaldia. Estos disefios no se podran modificar,

O fiCialeS salvodirectriz y/o aprobacion directa de la Oficina de Comunicaciones.

Alcaldia Municipal

de Yopal

PROPUESTAT

Alcaldia Municipal

de Yopal

IMAGEN DE
PERFIL

Alcaldia Municipal

de Yopal

Alcaldia Municipal de Yopal - Diagonal. 15 N° 15-21 - Tel: (608) 634 5913

PROPUESTA 2
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Paginas
oficiales

Estos son los canales y paginas oficiales de la Alcaldia Municipal de Yopal, gue cumplen con los
requerimientos establecidos por la Ley 2345 de 2023, por lo tanto y segun el articulo 7, es
importante recalcar que dichas cuentas deben ser institucionales, administradas por la entidad y
a nombre de la misma, no deben ser cuentas adscritas a particulares en el ejercicio de la voceria
Municipal,dandocumplimiento a cabalidad a lo dispuesto en el presente manual, para informara
la ciudadania acerca del ejercicio de las funciones publicas de la entidad estatal. Excepto las
entidadesdescentralizadascomo el IDRY, INDEV, SAYOPR, IFEY, ICTY Y ESE SALUD YOPAL.

0 o S o
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N\ /7
Alcaldia Municipal

de Yopal

Alcaldia Municipal de Yopal

Pubilicaciones  Informacien  Menciine: Oginiones el Foto Mis =

Publicaciones 5 Fiftrog

.""\ Alcaldia Municipal de Yopal
%)

@ alcaldiadeyopal
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alcaldia_yopal m Enviar mensaje  *&

8216 publicaciones 5307 sequidores 140 seguidos
Alcaldia Municipal de Yopal
Yopal Corazén Lisnero (@

Cuenta oficial de la Alcaldiz Municipal de Yopal
&' www.yopal-casanare.gov.co

walalmprime hasua_ miarisesgpsico y | mas shjuen eits cusnts
-""-\ ——
& :
; i
EDUCACION ... IDRY B MOVILIDAD ﬂ ICTY R INFRAESTRU. 0. ECONOMI. SAYOPQ
B PUBLICACIONES ) REELS

alcaldia_yopal
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+ alcaldiadeyopal A

@ Alcaldia de Yopal
o

9 Siguiendo 23 Seguidores 79 Me gusta
Yopal Corazon Llanero @

Videos & Me gusta

Cumndo Mo ontoroe
de gue las inscripciones o

Misco 6l Exito yis carvaron
¥ ¥© me Inscrits,

iCelebra el dia de la nifie... Iniciamos con pie derech... {Es hoy! @QI "Como quedaron, queda...

@ ©@alcaldiadeyopal
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« (@alcaldiadeyopal

39,1 il postis

Alcaldia Municipal '- :

de Yopal

AP
@alcaldiadeyopal

@alcaldiadeyopal

Bienvenido a la cuenta oficial de la Administracion Municipal #AlcaldiaDeYopal
{© Yopal Casanare ¢? yopal-casanare.gov.co Se unié en octubre de 2010
840 Siduiendo 14,6 mil Seguidores

Ninguna de las cuentas que sigues sigue a este usuario

¢ alcaldiadeyopal
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_ r— e W Y Alcaldia Municipal
—— e — = de Yopal
Alcaldia Yopal -

b’ "]

devorsl  CEID

Principal Videos Shorts Envive Ployfists  Comunidad

OFICIALMENTE Cuidemas el pargue La lguana 3 Alcaldia de Yopal Una situacicn que més ha alectado actuaimenie a la Liega la Segunda Ferla Empresanal y Cult

CERRADAS LAS 2 adelanta ddlogo. ciuded es la vialencia intrafamilias Ciudadela L Bendician

© ©@AlcaldiaYopalC
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@ Le invita a hacer uso de los tramites v
servicios puestos a su disposicion a
través del portal web:

yopal.gov.co

iTus propuestas seran parte
de Mi Colombia Digital 6.0! 8

( Clic aqui:‘é;)

La Alcaldia de Yopal le invita a hacer uso de los siguientes tramites y servicios puestos & su disposicion a traves de
este portal web. Recuerde gue tambien explorar y usar los tramites y servicios ofrecidos y organizados por
dependencia en |as siguientes secciones

www.yopal.gov.co
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Fondo de Protector de
pantalla pantalla

Alcaldia Municipal

de Yopal

TRRTIFICA {.{ﬂ‘
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Toda la informacion, contenidos
audiovisuales y piezas de disefo
grafico deberan ser enviadas a la
Oficina de Comunicaciones de la
Alcaldia para su aprobacion y
posterior publicacion.
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MOTIVO SOLICITUD
10/07/2020 Creacion del documento
31/07/2024 ‘ Se realizé la

aclualizacion del Manual
de Imagen Visual
‘ Institucional de la

Alcaldia Municipal de

Yopal, dando

[ cumplimiento a la Ley
2345 de 2023 de la

| Funeion Publica
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DESCRIPCION DEL CAMBIO®

Creacian de Dun:urnen!u

Se implemento el Manual de Imagen |
Visual Institucional de la Alcaldia

Municipal de Yopal frente a la marca

ciudad "Yopal Ciudad Sequra”, ‘
siguiendo los parametros de la Funcion
Fiblica donde se determina que se

deben eliminar las marcas de Gobierno ‘
e implementar un documento en &l gue

fijen los parametros y lineamientos a

partir del escudo de arma

complementadao por el nombre del
municiplo, con los modos y usos

carrectos del logolipo.
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